
DOMANDE SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI 

COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO CAT. GIUR. B3 A TEMPO 

PIENO E INDETERMINATO, CON RISERVA A FAVORE DEI VOLONTARI DELLE FF. AA. 

- PROVA ORALE – 
 

TRACCE ESTRATTE 
 

• Cosa si intende per principio di separazione delle funzioni tra indirizzo politico e gestione 

amministrativa. 

• Quali dati personali si considerano sensibili e come devono essere trattati? 

• Nel caso in cui il messo non individui in alcun modo l’indirizzo indicato nell’atto da notificare 

cosa deve fare? 

 

• Illustri il candidato le attribuzioni del sindaco nelle funzioni di competenza statale. 

• Illustri il candidato cosa deve fare il responsabile del procedimento in caso di conflitto di 

interessi. 

• Come avviene la notificazione alle persone giuridiche. 

 

• Illustri il candidato quanto di sua conoscenza sulla unione di comuni come forma associativa. 

• Illustri il candidato il comportamento che deve tenere il dipendente pubblico in caso di regali, 

compensi o altre utilità. 

• Come avviene la notificazione in mani proprie? 

 

• Illustri il candidato quanto di sua conoscenza sulla convocazione della prima seduta di 

consiglio comunale. 

• Illustri il candidato le regole di comportamento in caso di conflitto di interessi. 

• Come si deve comportare il messo in caso di rifiuto a ricevere la copia? 

 

• Illustri il candidato composizione e competenze del Consiglio comunale. 

• Il candidato descriva sinteticamente la fattispecie penale del reato di peculato. 

• Cosa è il registro delle notificazioni e cosa deve contenere? 

 

• Illustri il candidato il ruolo e le funzioni del Segretario comunale. 

• Il candidato illustri brevemente la disciplina normativa in materia di prevenzione della 

corruzione. 

• Cosa si intende per rimborso delle spese di notifica? 

 

• Illustri il candidato quanto di sua conoscenza sul ruolo dell’assessore comunale. 

• Quali sono le conseguenze per il ritardo dell’Amministrazione nella conclusione del 

procedimento e quali strumenti può utilizzare il cittadino in caso di decorso del termine di 

conclusione del procedimento? 



• Cosa è la relazione di notificazione? 

 

• Illustri il candidato le competenze del sindaco. 

• Esponga il candidato quanto di sua conoscenza sul dovere di conclusione del procedimento 

amministrativo. 

• Come avviene la notificazione nel caso in cui il destinatario non sia residente, dimorante o 

domiciliato in Italia? 

 

• Esponga il candidato quanto di sua conoscenza sulla pubblicazione delle deliberazioni 

comunali. 

• Il candidato esponga, in base alle sue conoscenze, come può rimediare il funzionario pubblico 

in caso abbia compiuto un atto invalido? 

• Nel caso in cui non ci sia corrispondenza tra i dati anagrafici indicati nell’atto da notificare e 

le risultanze dell’anagrafe comunale cosa deve fare il messo? 

 

• Esponga il candidato quanto di sua conoscenza sulle forme di gestione associata delle 

funzioni e dei servizi dell’Ente Locale ai sensi del D.Lgs. n. 267/2000. 

• Il candidato esponga sinteticamente quali regole di comportamento deve seguire il 

dipendente pubblico nei rapporti con il pubblico ai sensi del Codice di comportamento di cui 

al DPR 62/2013? 

• Cosa si intende per avviso di deposito e quando è obbligatorio usarlo? 

 

• Quali sono gli organi di governo del Comune e quali competenze hanno? 

• Quali dati si considerano personali e come devono essere trattati? 

• Le competenze del Messo comunale. 

 

• Illustri il candidato quanto di sua conoscenza sulle fonti che regolano l’attività del Comune. 

• Illustri il candidato l’obbligo di motivazione del provvedimento. 

• Quali sono i soggetti che possono notificare, qual è il tempo delle notificazioni e a chi può 

essere consegnato? 

 

• Illustri il candidato quanto di sua conoscenza sulla durata del mandato del Sindaco e su cosa 

succede nel caso il sindaco si dimetta. 

• Illustri il candidato quanto di sua conoscenza sui diritti e doveri del pubblico dipendente. 

• Cosa si intende per irreperibilità temporanea e quale procedimento deve adottare il messo 

notificatore. 

 

• Quali sono gli atti del comune e quali caratteristiche hanno? 

• Quali sono gli effetti dell’annullamento d’ufficio di un provvedimento amministrativo e quali 

condizioni sono richieste per l’esercizio del potere di annullamento d’ufficio dei propri atti da 

parte della pubblica amministrazione. 



• Come avviene la notifica degli atti finanziari? 

 

• Illustri il candidato quanto di sua conoscenza sulla presidenza del Consiglio comunale. 

• Illustri il candidato le fasi del procedimento amministrativo. 

• Quali sono le modalità operative del procedimento di notificazione? 

 

• Cosa succede se un consigliere comunale si dimette? 

• Illustri il candidato la funzione e il contenuto della comunicazione di avvio del procedimento 

amministrativo. 

• Come avviene la notificazione nel caso in cui non si conosca il luogo di residenza, dimora o 

domicilio del destinatario? 

 

• Illustri il candidato quanto di sua conoscenza sui diritti del Consiglieri comunali. 

• Illustri il candidato i principi generali dell’attività amministrativa. 

• Come avviene la notificazione in caso di irreperibilità assoluta del destinatario? 

 

• Illustri il candidato quanto di sua conoscenza sull’organizzazione dell’Ente soffermandosi sul 

ruolo e le funzioni della dirigenza/responsabili di servizio. 

• Esponga il candidato quanto di sua conoscenza sull’accesso civico di cui alla legge 33/2013 e 

il diritto di accesso del consigliere comunale. 

• Chi può ritirare l’atto notificato? 

 

 

  



TRACCE NON ESTRATTE 
 

• Chi sostituisce il sindaco in caso di sua assenza temporanea? 

• Esponga il candidato quanto di sua conoscenza sul principio di trasparenza amministrativa e 

i compiti dell’amministrazione comunale in materia di trasparenza. 

• Nel caso in cui il messo non trovi la persona indicata nell’atto da notificare cosa deve fare? 

 

• Illustri il candidato quanto di sua conoscenza sulle funzioni del Comune (compiti propri o per 

servizi di competenza statale). 

• Il candidato illustri i compiti e le responsabilità del responsabile del procedimento 

amministrativo? 

• Cosa si intende per Notificazione? 

 



1.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Today is Michael’s birthday. He’s 10 years old. It’s Sunday and, to celebrate, his parents take him, 

his brother and his sister to a funfair. In Michael’s family there is his father, Louis, who is 45, his 

mother Paula, 38, his brother, Tony, 12, and his sister, Liza, 14.  

 

2.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

The whole Smith family play the wheel of fortune. Louis buys a number for Michael and it wins! A 

beautiful goldfish! Michael takes the plastic bag containing the water and the goldfish with a big 

smile; he’s very happy. At home Michael puts the goldfish into a glass bowl with the water and 

carries it to the bedroom he shares with Tony.   

 

3.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Marianna is 22 years old and is from Syracuse, in Sicily. Now she lives in Bologna, in the north of 

Italy, because she is studying History of Art. She came to Bologna because it has the oldest university 

in Western Europe, where many famous people have studied.  

  

4.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

It's early October and it's still warm in Bologna. After lessons, Marianna likes to go for a walk around 

the old medieval town centre, one of the biggest in the world, walk under the typically Bolognese 

porticoes, look in the shop windows and have a coffee in one of the many bars she comes across. 

 

5.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Marianna tells Leonardo that she is studying history of art because she wants to be a tourist guide 

in the area of Sicily where she was born and grew up. Leonardo tells her that he is 25 and from Turin, 

in Piedmont. He came to Bologna a few years ago, because is a lovely city where you can have a 

good life. 

 

6.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Piero is an office worker and works in a small company outside Florence. He lives in a small flat with 

his cat, Miro. Piero awakes with a splitting headache. Looking at the clock, he sees it’s midday. Last 

night’s party was a great success but now he has to clean up.   

 

 



7.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Piero turns on the television. There’s a sports programme on, covering the New York marathon. An 

athlete is talking about his experience: he’s 56 and doesn’t feel old – he enjoys running. Piero turns 

to look at the screen and exclaims “If he can run, I can run! I’m not old! With a bit of training, I can 

do it too.”  

 

8.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Piero is happy. It’s been a long time since he was so enthusiastic about a project. He turns on his 

tablet and searches the Internet for information. There are lots of sites and a great deal of advice 

but all seem to agree that it takes at least 12 weeks to prepare for a marathon.  

 

9.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

My name's Angela. I’m 25 and live alone in a town in central Italy. I work as an engineer, and I like 

my job very much. But I want to live in Rimini, with my boyfriend, David. We live 200 kilometres 

from each other and every time we want to meet, we have to plan it in advance.  

 

10.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Rimini is a beautiful city, with many old buildings and narrow streets. It’s much nicer than my own 

town, which is modern, and not at all interesting. There are a lot of museums in Rimini, and many 

tourists come here, especially in summer. 

 

11.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Luke is a young man of 20. He’s tall, good-looking and loves playing soccer. Luke lives in London, 

where he studies at the university. He wants to be a web designer or a TV producer. At weekends 

he helps at a local television studio, to get some work experience.  

 

12.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Luke’s friend Mark is a university student. But Mark doesn’t really like studying. He wants to open 

his own restaurant. Mark is a calm, quiet young man. He wears glasses, and is always very well-

dressed. He likes traveling, and going out with his friend Luke.  

 

 

 



13.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Today Luke and Mark meet for lunch. Luke has no lessons and Mark is taking a break from preparing 

for his next university exam. It’s a fine day, sunny and warm, so they go to a pizzeria where they can 

sit outside to eat. Luke orders a pizza with vegetables. Mark chooses a margherita.  

 

14.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Robbie and Steven are old friends from Brighton. They share a passion for jazz, and from a young 

age dreamed of becoming professional musicians. But now they are 40, and their lives are very 

different from those they imagined: Robbie works in a bank, Steven at the post office!  

 

15.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Steven is married to Margot, and they have a four-year-old daughter, Linda. Robbie is married too, 

but he and his wife, Sandy, have no children yet. Robbie and Steven are bored! They remember the 

hopeful days of their youth and want to re-live the emotions and feelings they felt then.  

  

16.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Robbie plays the piano, Steven the drums. They enjoy playing together but have become frustrated 

because many of the songs they want to play need more instruments. As they are, just the two of 

them, they can never play live. 

 

17.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Nick is an employer and he loves cooking. He wants to leave his job in London and open an Italian 

restaurant. Nick loves shopping at the local market. Every day there’s something different: meat 

and fish, cheeses and salamis, fruit and vegetables. His head fills with ideas for new recipes.  

 

18.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Amanda is 25 years old. She is studying medicine in Manchester and has lots of friends because she 

is nice and kind. She is going out with a young man called Sam. He is 30 years old and works in 

Liverpool. Sam is an engineer. Sam loves going out in the evenings, going to the cinema and meeting 

friends. 

 

 

 



19.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Amanda and Sam are engaged for three years. They live in different cities but luckily Liverpool and 

Manchester are not very far apart. Today is Wednesday. Amanda doesn’t have lessons at the 

university. She wants to surprise Sam because today is a special day.  

 

20.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Mary is looking in the window of the takeaway, downstairs from her flat, she’s deciding which ‘Dish 

of the Day’ to buy for lunch. Mary is a mother and grandmother, but, unlike many women of her 

age, she doesn’t like cooking. In fact, she’s a hopeless cook! Which is why she prefers the food from 

the takeaway.  

 

21.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Andrew and Ellen are Mary’s grandchildren; they go to elementary school. She loves spending time 

with them. She loves taking them to the park for a picnic, or to a restaurant for a pizza. Mary is a 

hopeless cook but she is very good with technology, especially her smartphone! 

 

22.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Tom lives on the fourth floor of an elegant apartment complex in the suburbs of London. He’s a fan 

of Chelsea, the football team. Tom’s friends often come to his flat to watch matches. They’re very 

noisy, and stay up late.  

 

23.  IL CANDIDATO LEGGA E TRADUCA IL SEGUENTE TESTO 

Sarah is 84 years old and she lives with Tobias, her dog, on the third floor of an elegant apartment 

complex in the suburbs of London. Tobias barks a lot and Sarah likes to get up early each morning, 

usually before five o’clock. She cleans the house and listens to the radio.  

 

 

 

 

 

 

 

 


